
青岛市企业开办及注销智能一体化平台
使用指南

一、企业开办
首先点击“我要开业”
[image: ]
1、营业执照登记（工商登记）
[image: ]
点击“工商业务”
[image: ]
输入用户名、密码、验证码，进入工商登记系统，按提示办理营业执照设立登记业务。
2、涉税业务
[image: ]
点击“税务业务”
[image: ]
进入“电子税务局”，选择“登录”，按提示办理税务业务
3、印章刻制（两种方式）
①第一种方式：在营业执照办理流程中直接办理。首先登录工商系统。
[image: ]

在企业办理流程中，选择“公章办理”，进入印章刻制系统页面，如下图
[image: ]
进入“印章刻制系统”界面，如下图
[image: ]
点击“立即申请”，按步骤操作即可

②第二种方式：在平台首页“我要单独办理”模块中选择“印章刻制”
法定代表人或授权委托人使用电子营业执照“扫一扫”登录使用
[image: ]

4、社保业务
在平台首页“我要单独办理”模块中选择“社保业务”，进入社保登录页面
方式一：使用传统的账号密码形式，按步骤操作
[image: ]
方式二：法定代表人或授权委托人使用电子营业执照“扫一扫”登录使用
[image: ]
5、预约银行开户
在工商登记页面中，即可选择“预约银行开户”服务。预约后，银行将指派专员提供开户服务。
[image: ]

二、企业注销
1、发布注销公告
点击“我要注销”
[image: ]
选择“发布注销公告”
[image: ]
跳转至国家企业信用信息公示系统（山东站），登录
[image: ]
登录后选择“注销公告填报”，按要求填写发布
[image: ]
2、清算组网上备案
同上，进入“注销公告填报”模块，选择“清算组备案”，按要求填写发布
[image: ]
3、营业执照注销
点击“我要注销”
[image: ]
选择“普通注销”
[image: ]
进入工商系统登录页面，按系统要求录入必填信息。
录入过程中，系统会自动判别企业状态并醒目提示：（1）企业的税务登记是否注销完毕；（2）企业社保登记是否注销完毕；（3）企业是否涉及海关、商务等部门注销业务。

4、税务注销
系统会自动提示企业（1）需现场办理（2）网上办理
（1）现场办理。企业赴各税务办事大厅，现场提交材料办理税务注销；
（2）网上办理。在平台首页“我要单独办理”模块中选择“税务业务”，登录后办理。
5、海关注销
    若企业涉及海关业务，系统能自动判断，并在工商注销登记页面录入时一并采集海关注销所需信息，后台自动流转。企业办理完工商登记后，可随时在首页“企业办事进度查询”栏目查询海关等部门办理进度。
6、商务注销
    涉及外商投资准入特别管理措施（负面清单）内的外资企业注销，需办理商务备案注销。随着我国逐渐扩大开放，该业务涉及面极小，具体办理方式请联系各区（市）商务部门窗口咨询。

三、办理状态查询
1、企业开办
点击“企业办事进度查询”
[image: ]
输入企业名称，查询办理状态，如下图
[image: ]
2、企业注销
输入“企业名称”或“统一社会信用代码”，查询结果如下图
[image: ]

四、特色服务
1、营业执照自助打印
企业设立登记核准后，法定代表人或授权委托人可以持本人身份证，到就近银行自助打印营业执照。在平台首页“特色服务”模块中选择“执照自助打印”，进入页面可查看自助打照机位置。
[image: ]
查询结果如下：
[image: ]
2、医保业务
[bookmark: _GoBack]在平台首页“特色服务”模块中选择“医保”，进入市医保局页面办理业务
[image: ]
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3、公积金业务
在平台首页“特色服务”模块中选择“公积金”，进入市公积金中心页面办理业务
[image: ]
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4、银行免费代办
在平台首页“特色服务”模块中选择“银行免费代办”。页面内的银行机构可以为企业提供营业执照免费代办服务。具体请咨询各银行网点，页面内有银行网点电话。
[image: ]
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网点电话、地址，如下：
[image: ]
5、金融服务
在平台首页“特色服务”模块中选择“金融服务”。为更好的助力青岛经济发展，我们从“政银合作”协议银行中精选了部分金融产品。
[image: ]
6、法律服务
在平台首页“特色服务”模块中选择“法律服务”。为切实保障企业家合法权益，我们精选了部分专门从事民商事诉讼的律师，提供法律服务。
[image: ]
7、集中办公区服务（“找地址”）
在平台首页“特色服务”模块中选择“找地址”。为支持“大众创业、万众创新”，降低创业成本，青岛市允许依法设立的集中办公区、市场主体孵化器、律师事务所等机构提供“席位注册”地址，为企业提供住所托管服务及其他配套服务 我们精选了部分集中办公区管理机构，为创业者提供基于商务秘书的住所托管服务
[image: ]
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